JUDETUL ILFOY
COMUNA CORNETU
CONSILIUL LOCAL

PROIECT

HOTARAREA NR......
DIN ooerveeeereeesseesssesasssses

privind aprobarea organigramei,statului de functii si a Regulamentului de

organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoaneloi al comunei Cornetu

Consiliul local al comunei Cornefu. judetul [Hov.intrunit in sedintd in data de

Avand In vedere:

-Expunerea de motive a primarului comunei Cornetu,jud. Hfov

_Raportul de specialitate al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
al comunei Cornetu

-Raportul de avizare al comisiei de specialitate nr.3 pentru administrarea publicd,juridicid
si de disciplini .apdrarea ordinii si linistii publice a drepturilor cetafenilor si relatiilor cu
acestia

in conformitate cu prevederile:

-0.G.or.84/2001 privind infiinarea.organizarea §i functionarea Serviciilor

Publice
Comunitare Locale de Evidentd a Persoanclor aprobatd cu modificari si completdri prin
Legea nr.372/2002. cu modificarile si completdrile ulterioare

-H.G. nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a
numardui de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor.constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane,financiare si
matertale

fn temeiul art.36.alin.(6) §i art.45 alin (1) din Legea nr. 215/200¢1 a administrafiei
publice locale. republicati .cu modificirile si completdrile ultericare

HOTARASTE:
Artl

Se aproba organigrama, statul de {unctii si Regulamentul de organizare sl

functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al comunei

Cornetu conform anexelor nr.1,2 si 3 care fac parte integranta din prezenta hotdvére.
Art2  Cudata intirii in vigoare a prezentei hotarari Tsi nceteazd aplicabilitatea

orice alte hotdrdri ale Consiliului Local privind organizarea gi functionarea

Serviciului Public Comunitar Local de Evidentit a Persoanelor al comunei Cornetu.
Art.3

Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza Serviciutui Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei Cornetu .



Art. 4 Secretarul comunei Cornetu va comunica prezenia hotarire in termenul
prevazut de lege:

- Institutiei Prefectului jud.lifov

~Primarului com.Cornetu,jud.ilfov

-S.P.CLE.P. Cornetu

-Serviciutui Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor al judetului Tifov

INITIATOR AVIZ D¥E LEGALITATE
PRIMAR P.SECRETARUL COMUNEL
STOICA ADRIA NEGUT CARMEN CRISTIANA
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ORGANIGRAMA SERVICIULU]I PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL COMUNEI
CORNETU,JUDET ILFOV

PRIMAR CONSILIUL LOCAL

SERVACIUL PUBLIC COMUNITAR DE
EVIDENTA A PERSOANELOR - 3
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ANEXA NR.2 LA PROIECTUL DE HOTARARE NR.13898/14.12.2018
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ort Numele si prenumele STRUCTURA FUNCTIA PUBLICA .m .m ,m M CONTRACTUALA mm .m 3 .m m
B @ A o a e | o
SERVICIUL
PUBLIC
COMUNITAR . de de
DE ) de conducere de executie conducere | executie
EVIDENTA A
PERSCANEI
1 | RADU GHEORGHITA CARMEN REFERENT M superior | 5 | il
2 | ENE DOINITA FLORENTINA CONSILIER 5 PRINCIPAL | 4 | |
3 | OCNEAN GHEORGHE REFERENT M SUPERIOR 5 111
Functia Ocupate Vacante Total
NR.TOTAL DE FUNCTI
PUBLICE DE CONDUCERE
NR.TOTAL BE FUNCTIN PLIBLICE - 2
DE EXECUTIE
NR.TOTAL FUNCTUI . .
CONTRACTUALE DE CONDUCERE
NR.TOTAL FUNCTH . .
CONTRACTUALE DE EXECUTIE
NR.TOTAL BE POSTUR] - 3
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CONSILIUL LOCAL AL COMUNEE CORNETUJUDETUL ILFOV

REGULAMENTUL

ny. din

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
ERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI CORNETUJUBETUL ILFQV
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CAPITOLUL

BISPOZETE CGENERALE

Art. i - Serviciul public comunitar local de evidentd a perscaneior al comunei Cornetu, se
organizeaz? in subordinea consiliulut local al comunei Cometu, in temeiud art 1 alin. (1) din
Ordonania  Guvernului ar. 84/2001 privind inflinfarea. organizarea si functionarea
serviciilor publice comunirare de evidenfa o persoanelor. aprobatd cu modificiri si
compietari prin Legea nr. 372/2002, cu modificrile ¢l completarile vlierioare.

e evidend a persoanelor este constituil In
donapta Guvernuiui nr, 84/2001.

videntd a persoanclor al comunel Cornetu
ats‘i rére a constiivind local,

Art. Z -~ (1} Serviciul public comunitar ocal
conformitate cu prevederile art. 25 alin. it €

{2} Serviciul public comunitar
se constituie firk perconalitate juridic

OQ.

m«(h

P

Art. 3 - (1} Scopul serviciului public comunitar local de evidenji a pevsoanefor este acela de
a exercita competeniele ce 1 sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a
prevederilor actelor normative care reglementeazd activitatea de evidentd a persoanelor st
stare civiid in sistem de ghiseu unic.

{yActivitatea serviciuiui public comumitar local de evidentd a persoanelor se
desfasoard in interesul persoanei si el comunitdtii. in sprijinul institugiiior statului. exclusiy
pe baza g1 in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea servicivlui publie comunitar local de evidentd a persoanclor este
coordonatd §i contolatd metodelogic. In mod unitar, de Direciia pentru Evidenta
Perscanelor si Administrarea Bazelor de Date, denumitd fn continuare D.EP ABD, si de
Serviciul public comunitar de evidentd a persoanclor al fudejuiui Hfov .
Art. 5 — (1} Serviciul public comuaitar focal d evidentd & persoaneior asigurd Intocmirea,
pastrarea, ecvidenta si cliberarea actelor de e civild, a c@rulor de identitate, a clrtilor
elecironice de identitate, precum si destawrarea activitatilor de primire a cererilor si de
eliberare a pasepoartelor simple elecironice. a permiselor de conducere. a certificatelor de
inmatriculare a vehiculelor si a pl3cilor cu numere de fnmawiculare. in sistem de ghisen
unic.

{2} in vederea indepiiniil prerogativelor cu care este investin. serviciul public

T

comunitar local de evidentd a persoaneior colaboreazi cu ceiclalie structuri ale prindriel, ale

Mmlsxerului Afacerilor Interne si coopereazd cu auforitétile publice. precum si cu persoane

fizice §i persoane juridice. pe probleme de interes comun. notrivit prevederilor actelor
normative in vigosare.
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ORGANIZAREA SERVICIULU! PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
& PERSOANELOR

Art. & - (1) Structura organizatoricd. statul de functii §i regulamentul de organizare si
funciionare ale serviciufui public comunitar lecal de evidenid a persoanelor se stabilese prin
hotérére a consiliutui locai ai COmunet Ccmetn cu avizul prealabil al Agenyiel Nationale a
Functionarilor Publici. siai D.EP.ASBD

(2) Orgarigrams serviciuiol po bktc comunitar focal de evideni® 2 persoanelor
este previzutd in anexa . .

{3} Statui de fumetii al serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor este previzut In anexa gr. 2.

(4} Regulamerntul de organizare sf funerionare al servicivlui public comunitar
wcal de evidentd a persggnelor este previzui In anexs nr. 3 la hotirérea consiliviuf
local.

{organtorams. statul de funcei ¢f Reoulameniul de orsanizare si functionare
sunt anexe ale HotArdrii Cousiliviui Local sifac parte integrantd din aceasta,
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evide.1§e'1 a nersoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidents a persoanclor ¢i eliberare a actelor de identitate;
b) - stare civild: , ,
¢) - eliberare a pasuspoakid ¢ simple electronice, 2 permiselor de conducere. a certificatelor
de inmarriculare si a placilor e numere de mnamculale a vehiculetor;
d) - informatica:
e) - analizd - siniezd, secretariat-arhivi si relatii publice

H

Art. & ~ (1) Servicul public Lomunit' r jocal de evidenid a persoanclor exercitd atributiile

ce-1 sunt conferite de ie p tra solutionarea cererilor cetfitenilor care au domiciliul sau
resedinta pe raza de competent

(2) in vederea atinger siectivelor stabilite, activitatea serviciuiui are ia bazi
relatii de autoritate (ierarhice. funciionale), de cooperare, de coordonare §i de control,
potrivit atributiiior stabilite pentru fiecare structurd componenti in parte.

{(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc Intre conducerea serviciului public
comunitar focal de evidenid a persoancior si structurile subordonate acestuia in scopul
meniiierii. pastrari; ;31 gelzemoﬁém szari_i de functionslitate a servicinlul. Acelasi tip de
relafil se stabilese fntre sof si personalul subordonar acesnis.

ii obiecti
fun

Art. § - (1) Servieiul public comunitar local de evidenid a persoanclor esie organizat la nivel
de serviciu i are fn componenid cont r,an imentul de stare civiiz.

(2) La niveluf serviciului public comunitar de evidenid a perscanelor, activitatea
de coritrol si cocrdonaye este atributul conducerii si se realizeazd prin intermediul sefului de
servicin/birou g (m:, ergterulul. Do asemenea. In activitates de control. pe linii
specifice de munca. 53 ful de serviciu. birou gag ceordonatorul poate angrena si alt personal
specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimeniuiui md nu sunt previzuie funciii de conducere, se

stabilesc reiafit de auroritate functionale ntre personalul cu fuactia cea mai mare i restul

U o siilegis Inocare sune secesare. si pot 11 sestineee din pone de \ujc,e Huanciar-logistic. pol 1 constilaite. cu respoctares
disposiiior QUG nr 6372010 aprebat oo medificdrl §i compleiari prin Legea o 153720011 §f swuciws de juridic-contencios.
financiar. asigurure chnico-matoriali I mdsurs In care aotivityile specifice nu sunt asiourale de strucwri specializate din cadrl
priméric..



ANEXA NR3 LA PROIECTUL PE HOTARARE Woﬂ%ﬁﬁfﬂ.ﬁ?ﬂ.{.?o.zﬂf 7
personatului acestor structuri. T vederea Indrumérii $i imbindrii In mod unitar a activitatii
acestora. a echilibrérii sarcinilor si & armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea
unitifit de activne in vederea indeplinirti obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunivar local de evidentl a perscanelor primeste si
solutionsazd cererile cetdfenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
comuna Cornetu in care functioneaza serviciul.
Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidenyd a persoanelor este
asiguratd de seful servicivlui

(2) Seful serviciuhui B ublic comunitar local de evidenidl a persoanelor este numit
sau eliberar din functic prin hotirére a consiliului local, n conditiile legil, cu avizul
prealabil al Directiel pentru Evidenta Persoanelor si Administrare & Bazelor de Date in
conformitate cu prevederiie art. ¢ alin. (2} clm Metodologia privind criteriile de
dimensionare a numdaruiui de funciii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidents
a persoanelor, constituirea patrimoniuiui $i managemeniul resurselor wnane. financiare si
materiale, aprobatd prin Howrdrea Guvernului nr. 2104/2004. cu modificarile st

compietarile ulierioare.

Art, 12 - (1) Seful serviciuluil reprezintd serviciul public comunitar focal de evidentd a
persoanelor in relatiile cu sefii celovlalte structuri din cadrul primiriel, cu sefii
(comandantii} unit&tilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutitle si organismele din
afara sistemului Ministernhui Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale. \

(2) In aplicares crdinelor si mstruciiunilor de nivel superion seful serviciului
public comunitar local de evidentd 2 persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot
personalul dint subordine, in confoz raitate cu prevederile [egale.

{3) ln condit iifle legii st reglementdriior specifice. seful serviciului public
comunitar [ocal de evidenid a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa
altor persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a perscanelor rispunde in
fata consilinlui lecal de intreaga activitate pe care o desfigoara. potrivit prevederilor fisei

postului.
mnitar local de evidentd a persoanelor

n fata sefului serviciului.

(2} Personalui :er\-'iciui“i public co
raspuide de infreaga activita{e pe cal

f}‘\
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LIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
BE;R;SO CNELOR

-
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ATRIBUTHLE SERVICIULUI

Art. 14 - Serviciul public comunitar focal de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii
principale:
a) intocmests. {ine evidenia st clibereazd certificaiele/extraselor multilingve de stare

civila:

b} inregistreazd actele si faptele de stare civild precum si mentiunile s1 modificéarile
inrervenite ir siatuiul civil, In domictlivl i resedinta perscanel, In conditiile legii;

c) Tmrocmeste si pdstreazd registiele de stare civild, in condigiile legii:

d) Intocmeste, compleieazd. recufici. muiec zE sau reconsttuie actele de stare civild si
arice mentiuni efectuate pe actele de stare civilil In conditiile legii;

e} counstata desfacerer cisitorief, E,z dwc}r* pe cale administrativi, dacd sotii sunt de
acord cu divoriul st nw ay copii wminori, niscuti dir cisitarie sau adaptati;

=
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f)

2)
h)

)

D

aciualizeazd Registrul National de Evidenia a Perscanelor, cu datele de identificare si
adresele cetatenilor care au domiciliul sau regedinfa in raza de competent(d teritoriala a
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor;

utilizeazd si valorifica Regisrrul National de Evidentd a Persosnelor;

furnizeaza. in cadrul Sistemuini national informatie de evidenta a populagiel, denumit in
continuare S.N.LEP. date necesare penwu actuabizarea Registrului Naticnal de
Evidenid a Persoanelor;

furnizeazd, in condititle legil. datele de identificars 3i de adresd ale persoanei ciire
autoritdfile si institutiile publice cemirale, judeiene §i locale. agentii economici §i cétre
cetdteni;

primeste, In sistem de ghiseu unic. cererile si documentele necesare in vederea eliberdrii
cartilor de idenmtifate. pasapoarielor simple electronice. permiselor de conducere.

certificatelor de § mriatric fare §i i or cu rumere de inmaliriculare a sehiculelor si le
tnainteazd serviciulul public comuniiar judersan de evidenid a perscanelor. serviciul
public comunitar peuL w-berar&a si evidenta pasapoartelor simple. respectiv serviciul
public comunitar regiim permisc de conducere i inmatriculare a vehiculelor.

primeste de la structurile comipetente cérfile de identitate, pagapoartele simple
clecironice, permisele de conducere. certificaicle de inmatriculare §i placile cu numere
de inmatriculare a vehiculelor. pe care le elibereazi solicitanilor;

tine registrele de evidenid pentru fiecare categorie de documente eliberate;

1=
o
“’S—i
o
("‘i

m) consiatd contraveniiile si apdica sancjiuni. in conditiile fegii;

n)

indeplineste si alte atributii specjfice activititii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte narmative.

Sectiunea ]

ATRIBUTIE PE [ INIE DR EVIDENTA A PERSCANELOR
SIELIBERARY 4 ACTELGR DE IDENTITATE

Art. I3 — In domeniul evidentei persoanelor si eiiberérii actelor de identitate, serviciul
public comunitar Jocal de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a)

b)

c)

d)

primeste, analizeazd si solutioneazd cerer IEe nenfru eliberarea actelor de identitate,

stabilirea domicilivlui, Inscrierea in actul de identitate & mentiunii privind stabilirea

regedintel 31 inméneaz# sclicitaniilor documentizie In cauzé:

primegle si solutioneazd cererile de eliberars 2 actelor de identitate pentru persoanele

care 31 schimbé domiciliul din str&indtate in Romdénia;

primeste si solutioneazd cererile pe enfru eiiberarea actelor de identitate ale persoanelor

mternate Tn unitdfi sanitare si de proteciie sociali, precum i ale celor aflate In locurile de

relinere §i de arest preventiv din cadrul unitdtilor de politie sau in penitenciar din zona

de responsabilitate si Tnméneazd documentele solicitate:

inregisireazd toate cereriie. in registrele corespunzitoars fiecirel categorti de lucréin, in

conformitate cu prevederiie metadologiel de uena

!_'E"Lspunde de corectiiudines datelor preluare din documentele primarve, inscrise ia
formularele necesare eliberdrii acielor de identitate si prefuate in Registrut National de

Evrdenm a Perseanetor:

rispunde de corectitudines davelor nrefusie din comunicirile autorititilor sau

institutilor previzute de Jege si inscrise In Resistrul Nationa! de Evidentd a

Perseanelor;

desfisoard activitau

3

&y

U’)

3

primire, examinare $i rerolvare a petiziilor cetitenilor;
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h)

),

k)

D

711)

n) i

furnizeazs, in conditiile legii. dateie de identificare i de adresd ale persoanei cifre
aurorititile §i institufiile publice cenirale, judetene si locale. agentii economici si citre
cetdfenl. cu respeciarea prevederilor levsle:

efectueazd verificari in megzszu_i Nationa!l de Evidenf 2 Persoaneclor cu privire la

schimbarea numelui pe cale adminiswativa, In conditiile in care lucraiorul de stare civild

nw are posibilitatea ae a le efeciua

identificd — pe baza mewnsiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia

prezentei in anumite localltdfl cic. §i anunid unitdtile de politie In vederea ludrii
masurilor legale ce se Impun;

coiaboreazi cu unititile de po ifie. participdnd la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun. hoteluri, motelurl, campinguri $i alte unitati de

cazare turisticd, in vederea idemificirii persoanclor nepuse in legalifate pe linie de

evidentd a persoaneior. precurm si a celor usmdrite in temeiul legii, precumn si cu politia

Iocald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidens a persoanelor:

asigurd colaborarea i schimbul per ‘131 nt de Informatii cu unitdtile operative ale

M.A.L. In scopul realizdrii operarive i de calitate & sarcinilor comune ce le revin, n

temeiul legii:

solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I. S.P.P., Justitie, Parchet.

M.Ap.N., privind verificarea si idemtificares punciuald a perscanelor fizice, cu
respeciares prevedertlor [eoale;

in colaborare cu structurite MLALL sau politia locald desffisoard activititi specifice

nerfru puncrez in legalitate g lzersosnelor care nu au solicitat eliberarea unui act

de identitate in termenul previzut de lece:

acordd sprijin in vederea idenuificirii operative 2 persoaneior internate in unitdii sanitare

de protectiz sociald. ce nu posed? asupra lor acte de identitate:

rmuleazi propuneri pentru ii'anaz,a‘ur“ muncii, modificarea metodologiilor de lucru

51
3
for
J..

eic,
;ntocmeg.tﬁ situatiile statistice si analizele ac L' itatilor desfisurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza peifititior sf audientelor) si anu { in cadrul serviciutui;
CGEﬂF}IEIBaZS‘; ta cererea D&E’SG&EE&EG‘E‘ ﬁmce sau g institutiilor cu atributil Tn domeniud
asistentei gsociale Formularal E401;
asigurd gesuunea ciriilor de identitate provizorii ¢ Intocmeste procesele-verbale de

cé dere din gestiune:

aspunde de activitdiile de seleciionare. creare, Talosire i pastrare a arhivei specifice;

oz‘ganizeaze’i._ asigurd conservares §i utilizeazd. in procesul muncii, evidentele locale
manuale:
asigurd protectia éa‘zei()“ cu caracter parsonal si a informatiilor clasificate, precum s
securitatea documentelor servictulul. in conformitate cu dispozitiile legale;
sesizeazd disparitia, in aib a upizaelor [nseriate pe linie d¢ evidentdl 2 persoanelor si
raporteazd disparitia acesicra pe cale ievarhica:
rdspunde de aDLCEfE: »mccrmz a dispozitiilor legale. a ordinelor si mstrucgiunilor care
reglementeazd sctivitatea pe linia regimuiui de eviderid a persoanelor:

consiati conray Pm'ii?e siaplied sancyunl. tn condiiile legii
indeplineste si alte atribuiii sp éC:f ce &,m 5‘; i de evideniZ a persoaneior. reglementate
oria acte normative.
identifick st actualizezaf, rdspunde de corecvitudinea datelor preluzre in R.P.LD,
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Sectiunes 1
ATRIBUTH PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 18 — Pe linie de stare civild. serviciul public comunitar local de evidemid a persoanelor
are urmitoarele atribuiii principale:

a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu. potrivit legil. acte de nastere. de casitorie si de
deces. in dublu exemplar si elibereazd persocaneior fizice ndreptatite certificate/extrase
multilingve doveditoare, privind actels si faptele de stare civild inregistrate:

b) Inscrie mentiuni pe marginea scielor de siate civilid afiate Tn nastrare si trimite
comunicari de menjiuni panirn inscriere in regis de stare civild exemplarul 1 sau, dupi
caz, exemplarui il In condifiile metodologiei cu pzh- ire la aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civild;

¢} elibereazi. gratuit. la cererea aurorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civild, precum g fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie. cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale. precum si ale Legii ar. 190/2018  privind
masuri cde punere In aplicare a Qe'fu’amentuh:i (UE}) 2016/579 gl Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprifie 2014 privind ;Aotsctia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind lbera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivel
95/46/CE (Regulamentul Genuai privind proteclia daaeior).

d} elibereazd. la cererea persoanclor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild: dovezile cuprind. dupd caz. precizari referitoare la mentinnile existente pe marginea
actulul de stare civila:

e) trimire, structurilor de evidentd 2 persoaneior din cadrul serviciulul public comunitar
local de evidenid a persoanclor. la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala, in
termen Ge [0 zile de la data Intocmirii actului de stare civild sau a modificgrilor intervenite
in statutul civil, comunicdri nominale pentru nascutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire ia
modificirile intervenite in statutnl civil al cetdienilor roméni; actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulifl ¢ perscancle decedate nu au avut act
de 1dentitate se trimit la struciura de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor de Iz ultimul loc de demieiliu;

) trimite centrelor militare pénd iz dara de 3 2 lunii wrmitoars inregisurashi decesulu,
documentul de v :riem,é nzilitard aflat asupra cetdtenilor urozporab111 sau recrugilor;

g) irintite, strocturiler de stare civiia din cadrul s 25 Jiciul public comunitar local de evidenta
a persoanelor, iz care est ' itatea admimstrativ-teritoriald. péni la data de 5 a
lunii urmdatoare. certficatele anulate la com 1eta1'e:

h) intocmeste buletine statistice de nastere. de csitorie si de deces. In conformitate cu
normele Institutulul National de Statisiicd, pe care le wimit, pind [a data de 5 a lunii
uriateare inregistrarii. ia Directia Judeieana de Statistica:

1) dispune masurile necesars pa‘lstr‘érii regisirelor. certificatelor. g extraseior multilingve
de stare ¢ivild In condiiii care s3 asigure evitarez deteriordril sau a disparifiei acestora i
asigurd spatiul necesar destinat dest#suriiril activititi de steare civila:

J} airitbule codurile mumerice personale. denumite In continuare CN.P. din listele de
coduri precalcuiate. pe care le pastreaz3 si achiveazs in conditii de depling securitate;

l) propune necesarul de registre. certifica te de stare civili. aormuiam. imprimate auxiliare
si cernealdl speciald. penirit anul urmaior. st i1 comunica, anual, structurii de stare civila din

cadrul SP.CIEP.:
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1} reconstitnie registrele de stare civild pierdute ori chsm,ae ~ parfial sau total -, prin
copierea textulul din ewxemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin
semnare $i aplicarea sigilivlui si parafst
m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd si documentele
prezentaze in motivare, pentru a fi wansmise. spre verificare. serviciului public comunitar
local de evideni® a persoanelor [a care ¢ste arondatd unitatea adminisirativ-teritoriala:

n) primesie cererife de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strainatate. i statutul ¢ivil al persoanei. determinate de divor{. adoplie, schimbare de nume
si/sau prenume. precum si documentele ce susiin cererile respective. pe care le nainteazi
D.EP.AB.D. in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunziitoare sau, dupd caz, a
emiterii aprobarii;

o) primegie cererile de transc rie e a certificatelor. extraselor de stare civild procurate din
striinatate, insctite de aciele ce {e 1. Intocinesc referatul cu propunere de aprobare sau
respigere a cererii de franscri pe are 1l inainicazd, impreund cu intreaga documentatie,
in vederea avizirii plealzz&-zfe de cire S.P.CILE. P in coordonarea cérora se afli;

p) primeste cersrile de rectificare a actelor de stare civild si cfectueazi verificiri pentru

stabilirea cu exactitaie a erorilor depistate fn uprinsul sctelor de stare civild sau a

ustin
¢

mentiunilor inscrise pe acestea '1‘- wcmeste docu menta’;la st referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le Inainieerd S.P.CJEP. pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii  dispozitiei de &pxomrei respingere de rectificare de cétre primarul unitdti
administrative-teritoriale con Bpelente:

q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulfericard a actelor de stare civilj,
intocmeste documentatia si referatul prin care se propune pl‘i?‘fia’“‘t.liui unitdi administrativ-
teritoriale emiterea dispozifiei de aprobare sau respingere. cu avizul prealabil al
SP.CIEP,;

r} inscrie In registrele de siare Civ*ié de indati. mentiunile privind dobdndirea.
redobéndirea sau renuntarca la cetdfenia roménd, In baza comunicarilor primite de la
D.EP.AB.D. pm”; structura de stare cl\»‘i dm cadrul SP.CLEP

s) wansmite, dupid Inscrierea mentiunii corespunzitoare In actul de nastere. 0 comunicare
cu privire la schimbarea numelui Direcjiel pentru Evidenia Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, Divectien Generale de Pagapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor
interne, Directiei Cazier Judiciar. Statisticd i Evidente Operative din cadrul Inspectoratului
General al Polifiel Roméne gt Dir ecuei Generale a Finanielor Publice judeiene din cadrul
Ageniiel Nationale de ix(:muus (,.;a de lz locul de domaciliu 2 seficitantulut;

t) Inainteazi S P.CIEP c.\_empia i I al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile
de la data cénd toate filele din ¢ egis va au fost completate, dups ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

u) sesizeazd tmediar S.P.CLEP. In cazul plerdenii sau furtulu unor documente de stare
civild cu regim special;

v} eliversazd, la cerersa per’so‘*ﬂ.eior i‘1zicc indrepidtite. certificate care s4  ateste
componenta familiel. necesare reintre railiei aflate in strdindtate;

w) efectueazd verl .lcé ile necesare avizdrii cererilor de reconstituire §i de intocmire
ultericard a actelor de stare civild pentru cetfferii roméni §i persoancle fdrd cectitenie
dom:ciliate In Roménia:

x) efectueazd verificiri si in’to-cmésre zferate cu propaneri in vederea avizri de citre
S.P.C.LEP. a cererilor de wranscriers a certificatelor, extraselor de stare civild eliberate de
autoridtile straine, precum si & cererilor de rectificare a actelor de stare civild;

y) efectueazd verificiri i intocmeste veferate cu propuneri in dosarele avind drept obiect
anularea. completarea. modificarea pe cale iudecitoresscad a actelor de stare civild si a
meniiunilor existente pe marginea acesiora. declararea judecitoreascd a morfil unei
persozne.;

f .
)

i)
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z) efectueazd verifichri cu privite Ia cererile de schimbare a numelm pe cale administrativa:
aa)primegte cererile de divort pe cale administrativi, semnate personal de citre ambii
soti, iz fafa offleruluni delegat de Ia primé#ria care are fnn pastraﬁe actul de cisitorie sau
pe raza cdreis se 2fld ultimz locuintd comund 2 sotiler, inregistreazd cererile de divort
pe caie adminisirativg, in Registrul de intrave-fesire al cererilor de divert si acordi
sotilor un termen de 3¢ de zile calendaristice, pentru eventuala reiragere a acestora;
ab) confruntd documentele cu care se face davada identitifii solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrativd, certificatele de nastere, certificatul de csatorie sk actele
de identitate $i, dupf caz, dectarayiile pe propria rispundere, date in faja ofiterului de
stare civild, In cazul in care ultims locuintd declaratd nu este aceeast cu domiciliul sau
resedinga ambilor sotd tnserie/k T actele de identitate) ¢f constituie dosarul de divorf;
ac) censtatd desfacerea cds é’,i oriel prin acoirdul seiilor, In condifiile Metodologiel cu
privire la aplicares unitard s dispozit i itar i materie de stare civild, aprobati prin
HLG. nr.64/2011, elibereazd certificatul de divor! care va I inmanat fostilor soti Intr-un
termen maxim de 3 zile lucritoars;

ad) solicitd, prin intermediul structurit de stare ¢ivil din cadrul serviciului public
comuritar [udefear de eviden{d s persoaneler, alocavez, din Registrul unic al
certificatelor de divort, 2 numdrulu! certificaruiui de divert, care urimeazd a fi inscris
pe acesta;

ae} comunicd la suructura de evidenta persaanpclor, din cadryl s.p.clep, competent,
peniru inregistrares, ’Ett Rf‘a E.P., mentiunile referifoare la desfacerea ciisiitoriei pe
cale administrativd, In Daza comupichriler transmise de eftre primiriile unititijor
adminisirativ — teritoriale care are fn pistrare actul de cdsitorie, de primériile
unititilor administrativ — teritoriale de ba domiciliul sofilor care mw are in pistrare
actul de edsdtorie, de notzri publick;

af} colaboreaza cu autorititiie de sindrate publicd judetene si cu maternititile pentru
prevenirea cazurilor de iuternare & gravidelor {818 acte de identitate asupra lor sau a
caror igentitate nu este cundoscutf ¢f g cazurtlor de pirdsire 2 copiifor nou-néscuti §i
peinregistrari la starea civiis;

ag) colaboreazd cu unitiile sanivare. institutiile de protectie sociald si unitdtile de politie,
dupé caz, pentru cunoasierea permanenti a situatiel numerice si nominale a persoanelor cu
situatie neclardl pe linie de stare civiid si de evidenid a persoanelor, a demersurilor ce se fac
pentru punerea acestora in legalitate, pdng la rezolvarea ficcdiul caz in parte, precum st
pentru clarificarza st LE‘.QC‘ wersoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti:

ah) transmite. lunar. fa SP.CILE.P. situaiia indicatorilor specifict:

ai) transmite, trimestrial, xa 5. P2.C.0 = P, analize situstis] priving punerea in legalitate
pe Huofe de stare civilds! de evidenia persoanelor g asistatilor si minorilox
institeetionalizadi in pnititile sanitare of de protectie sociald:

aj) intecmeste, frimestriaf, Amnexs nr.d, refevitozre la pumirul persoanelor care au
solicitat franscrieres certificateler/eyvtraselor multiingve de stare civili fn registrele de
stare civild rowmine ¢z prmare & {reldonfindirii cetiteniel romine;

ak] Intoemeste semesiy

I3

al situatie nrivind decesele pecperabile, respectiv decesele
iin Romdnia:

L
cettenilor sfrdint decedat
al) desfisoari gerivititd
cetéitenifor;
amtj asigurd colaborar
M.A.L, in scopul reaE é
temeiil fegii;
an) fermuleazi propuneri pentru Imbundrfvirea muunci; nodificarea metodologiilor
de lucry ete.;
a0) raspunde de activicdiile de selectionare, creare, folosive si péstrare s arhivei;

9

de primive, examminare, evidentd gl rezoivare a petitiilor

ckimbul permanent de informatii cu unitidtile operative ale

sis
i operative gi de caliiate & sarcinilor comune ce~t revin In
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ap) execuidt acfiuni gl controale ew personalul propriv sau fn colaborare cu
formaiiunile de ordine publicd, tn unititile sanitare si de protectie sociald, In vederea
depistirii perscanelor a efror nagtere nu a fost inregistratd tn registrele de stare civila
si a persoanelor cu identitate necuroscuils

aqg) colaboreazid cu formatiunile de poligie pentru identificarea wmor cadavre si
persoane cu identitate necunoscutd, precum si a pirintilor copillor abandonati;

ar) réspunde de aplicarea intocmal a dispoziiiilor legale, a ordinelor si instructiunilor
care reglementeaza activitatea pe linla regimului de stave civild a persoanelor;

as) indeplinegte si alte atributil specifice activiti{ii de stare civill, reglementate prin
acte rormative.

ag) primeste cererile privind inregictrarea tardivd a nasierii sau 2 nastert produse in
striindtate §i nefnregistrati la auterivditile stviine sau fnregistratd cu date nereale gi
tntocraeste referatul cu verifiedrile previzut de legislatia u domeniul;

at) intocmeste documentafia necesard avizdyil cererii de nregistrare tardivi a nasterii
de cdtre serviciul public comunitar fudetean de evidentd a persoanclor si Intocmeste
actul de nastere tu baza avizalui sf aprobiri srimarualul;

at) prefau cererile de efiberare 3 certificatului de atestare 2 domiciiuiwl s a cetifeniei
persoanelor fizice precum st decumentele corespunzitoare si le inainteazi Ia
D.E.P.AB.D.

indeplineste atributiife stabilite nrin Metodologiz comuni privind procedera de
colectare, actuglizare, consultare si siergere 2 darelor n/din R.PELDL )

Sectiunea I
ATREBUTIEE PE LINIE BE ELIBERARKE A PASAPOGARTELGR SIMPLE
ELECTRONICE, & PERMISFLOR DE CONDUCERE, A CERTIFICATELOR
DE INMATRICULARE St A PLACILOR CU NUMERE DE INMATRICULARE
A VEHICULELGR

Art. 17 - Pentru eliberarea pagapoartelor simple electronice, a penmiselor de conducere, a
certificatelor de inmatriculare si a plicilor cu numere de inmatriculare a wvehiculelor,
servicial public comunitar local de evidentd a perscanclor are urmdioarele atribuil
principale:

a) primeste cererile. preig In sistem infornwmtizal lmaginile solicitantilor si solutioneazi, In
sistem de ghiseu unic. precum i documentele necesare in vederea eliberdrii
pagapoartelor simple electronice. periniselor de conducere. certificatelor de Tnmatriculare
st a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor, peniru cetdtenii care domiciliaza

n raza de compelenti:

rimite servicivlui public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple

blic comusitar regim permise de conducere si
inmatriculare & vehiculelor. cererile si documeniele rnecesare In vederea producerii
pasapoartelor simple elecironice. permiselor de conducere, certificatelor de nmatriculare

a vehiculelor si plicior cu nurnere de inmatriculare a vehiculeior:

¢) preia de la serviciile publice comunitare competente pasapoartele simple electronice,
permisele de conducere. certificatele de Tmmatiiculare 2 vehiculelor st plicile cu numere

de inmatriculare a vehiculelor in vederea inmdnérii lor catre solicitanti:

1

o

i

b)

faars
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d)

€)

e

inméneazi pagapoartele simple elecironice. permisele de conducere auto. certificatele de
inmatriculare gi plicile eu numere de inmatriculare a vehiculelor, persoanelor fizice care
au solicitat eliberarea acestors

rispunde de covectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise de
cetdfeni In formularele utilizaie peniru eliberarea pagapoartelor. permiselor de conducere
auto si certificaielor de inmairiculare:

tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

indeplineste 5i alte atribufii pe linia eliberdrii documenteior Tn sistem de ghiseu unic,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea [V

ATRIBUTEH PE LINIE INFORMATICA

Art, 18 - Pe linie inforimatic, *r\-’iciuf public comunitar local de evidentd a persoanelor

are

a)

b}

¢

4

)

urmétoarele atribuiii prmci pale

actualizeazd Registrul Na’;mn&l de Evidentd a Persocanelor cu datele privind persoana
fizicd 1n baza comunicarilor inaintate de ministere §i alte autoritdti ale administratie
publice centrale si locale. precumn gi & documentelor prezentate de cetdfeni cu ocazia
solutiondrii cererilor acestora:

actualizeazd Registrul National de Evideni® a Persoanelor cu mentiunile operative.
precurt st cu informatiile preluaie din comunic8iile primite si extrage din RN.EP.
situatil statistice pe linie de evident? a persoaneleor, utilizdnd aplicatiile informatice
puse la dispozitie de D EP.ARB.D

preia In Registrul Nationat de E\uaen;é a Persoanelor datele privind persoana fizici. in
baza comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetdteni romdni, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor In vérstd de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedae;

preiz In sistem inicrmaunzat imaginea cetitenilor care solicitd eliberarea actelor de
1centitate sau care solicitd uscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
ic¢entitate;

opereazd In Registrul National de Evident a Perscanelor data Inmdnérii cartilor de
identitate si a cériilor de identitate provizorii;

ciarific neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie §i sitnatia din
teren, respectiv din documentele cetitenilor:

opercazd coreciit asuprz neconcordanielor invegisirate I Registrul National de
Evidentd a Persoanelor {consiaiere cu ocazia unor verificdrl sau semnalate de ali
utilizatori):

destdsoard activitdii pentru administrarea regelei iccale de calcularoare. precum si a
wilizatoriior la nivel de sistem de operare (parole. drepturi de acces. ete.);

executi activitali pentru infretinerea preventivd a echipamentelor din dotare,
evidentiazéd incidentele de aplicaiie s le solutioneazd pe cele referitoare la hardware si
istem de operare:

participd la 0;:;1:.&; de instalar
aplicatie pe echipamenteie d
cu specialisiii B ABDEP.
asigurd inlocvirea sau eveniual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service:

=L
—

a S3st01 w@ior de 0}33{:1&. sotbware-ului de bazd st de
ompun sistemul informatic local, impreund
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m) acigurd proteciia datelor si informa 11[01 gestionate si ia misuri de prevenire a scurgerii

de informatii clasificats §i secrete de servichy
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n) formuleaza propuneri pentru imbungidtirea muncii, modificarea metodofogiilor de fucru

1o
o} indeplineste si alte atributii ;, i ind acrualizarea Registruloi National de Evidentd a
Perscanelor. reglementate prin acte normative.

Sectiunea V

ATRIBUTH PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI ‘\.E_A”EH CUPURLICUL

Art. 19 — In domeniul anslizd-sintezs. secrerariat sl relatii cu publicul. serviciul public

comunitar local de evidents a persoaneior are urmatcarele atributii principale:

a) pri11135te. 11?t'ﬁ‘215”‘€3.7& $* 1‘ine evidem;'i ol*dirseior. L.iSpO?il;iilGl‘, mstructiunilor,

k) wiﬁca modul in care s aphm ampazlpﬂe Jegaxe cu privice ia upala.l ea seeretulul de stat
si de servicin, modul de manipulare §i de pasivare a documentelor secrete:

¢} organizeazd §i asigurd intreiinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ consiituit la nivelu!l serviciului, in conformitate cu dispoziliile legale in

materie:
d) asigurd Inregistrarea intririlfiesirii ruturor documentelor gi clasarea acestora In vederea
arhivarii; ,

e) repartizeazd si expadiazld corespondenta dupd executarea operatiunilor de Inregistrare in
registrele special destinaie:

{) asigurd primirea ¢ Inregistrares pettilor si urmireste rezolvarea acestora in termenul
legal:
g) organizeazd §i desfisoard activitates de primire tn audientd a cetitenilor de ciire

conducerea serviciulul sau lucratorul desemnat;

h) centralizeaz# principalii indicatori realizafi. verificd modul de indeplinire a sarcinilor
prepuse  §i infocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor
desfasurate periodic:

1) wansmite servicivlui public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite:

guﬁ constituirea  fondului arhi\-’isv;c neoperativ al servicivlul, din documentele

rezuliate din activitatea de profi]

L—
o
ﬁ‘j

CAPITOLUL IV
BESPOLZITIL FINALE

Art. 20 - (1) Awibutitle sefuluf serviciulul public comunitar local de evidentd a persoanelor
si ale personalului cu funciii de executie sunt prevazute in fisele posturilor.

2) In raport de miodificarile Intervenite in struciura sau activitatea serviciului
public comunitar local de evideny® a persoaneler. figele posturilor pand la functia de sef de
birou. mclusiv. vor {I reactuaiizate. cu aprobarea sefului servieiului.

(3} Fisa poswiat sefului serviciului va fi reactualizatd numai cu aprobarea

i

L34
0y

Consiituini local e postafed v gprald de seful ferarliic superior, fr spetit secreiar sas
privigy, duepd coz)

(4) Pe baza ewirasslor din prezentul regulament seful serviciului public
comunitar Intocmeste fisele posturilor pentru toate tunctiile din structurdl. pe care le aproba
primarul locaiitdii.

12
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Art, 21 - Persomalu] serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor
legale.

Art, 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoasca si si aplice
Intocmai. prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

INITIATOR AVIZ DE LEGALITATE
PRIMAR P. SECRETARUL COMUNE!
STOICA ADRIAN 1 NEGUT CARMEN CRISTIANA




JUDETUL ILFOV
PRIMARIA COMUNEI CORNETU

PRIMAR
NRA329.8 /. L4228

EXPUNERE DE MOTIVE
12 proicetul de hotiirare privind aprobarea organigramei,statnlui de furctii si 2 Regulamentului
de Organizare si Functionare sl Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
comunei Cornetn ,judetul lifov

Prezenta expunere de motive este intoemitd in conformitate cu prevederile Legii
nr.215/2001 a administratiei publice locale.republicata.cu modificarile si completirile
uiterioare .

Prin proiectul de hotdrare se propune aprobarea organigramei.statului de functii i a
Regulamentuilui de Organizare i Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor al comunet Cornetu judetul llfov,

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei Cornetn, se
organizeazd In subordinea consiliuiui local al comunei Cornetu. in temeiul art. t alin. (1) din
Ordonunia Guvernului nr. 8472000 privind bifiinturea. organizarea si funcfionarea serviciilor
publice comunitare de evidenfa u persounclor, aprobald cu modificari st compietdn prin Legea
nr. 372/2002. cu modificarile si completirile ulterioare.

Serviciul public comunitar local de evidentdl a persoanei este constituit In conformitate
cu prevederile art.25 alin.(1) din O.G.nr.84/2001.

Scopul serviciului public comunitar local de evideni# a persoanelor este acela de a
exercita competentele ce 7i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
acielor normative care regiementeazi activitatea de evidentd a persoanelor si stare eivild in
sistem de ghiseu unic.

Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se desfisoara in
interesul persoanci si al comunitdiii, In sprijinul institugiilor statului, exclusiv pe baza si in
executarea legii.

Activitatea serviciulut public comunitar local de evidentd a persoanelor esie coordanaté
si controlatd metodologic. in mod unitar. de Direcfia pentru Evidenta Persoanelor gi
Administrarea Bazelor de Date, denumitd in continuare D.E.P.AB.D.. st de Serviciul public
comunitar de evidenta a persoanelor al judetulut fifoy .

Serviciui public comunitar local de evidenth a persoanelor asigurll Intocmirea,
pistrarea. evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a carjifor de identitate. a cértiior
electronice de identitate, precum si desfasurarea scuvitdtilor de primire a cererilor si de eliberare
a pasapoartelor simple efectronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatricuiare a
vehicufelor si a placilor cu numere de inmatriculare. in sistem de ghiscu unic.



Fatll de cele mentionate mai sus propun spre analizi ,dezbatere i aprobare Consiliului
local proiectui de hotardre privind aprobarea organigramei.statviui de functii si a Regulamentului de
Organizare $i Functionare al  Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al comunei
Corretu judetul llfov.in forma prezentata.
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RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectui de hotiirire privind aprobarea organigrameistatuiui de functii i a
Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentit a Persoanelor al comunret Cornetu

Prezentul raport de specialitate este intocmit in conformitate cu prevederile art.44
alin{1} din Legea nr.215/2001 a administratiei publice locale republicaté.cu modificdrile i
completdrile ultertoare .

Prin proiectul de holéirdre se propune aprobarea organigramel.statului de functii sia
Regulamentului de organizare si {unctionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al comunei Cornetu .

Serviciul public comunitar local de evident# a persoanelor al comunel Corhetu, se
organizeazé in subordinea consilivdui focal al comunet Cornetu. in temeiul art. | alin, (1) din
Ordonanta Guvernului nr, 842001 priviud infiintarea. organizarea si fimctionarea serviciilor
publice comunitare de evidenfa u persoancior, aprobatd cu modificari si completér: prin Legea
nr. 372/2002. cu modificérile st completérile ulterioare.

Serviciul public comunitar local de evidentd a persocanei este constituit in conformitate
cu prevederile ar.25 alin (1) din O.G.nr.84/2001,

Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este acela de a
exercita competeniele ce it sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor si stare ¢ivila in
sistem de ghiseu unic.

H

Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se destisoarid
i n

interesul persoanet si al comunitdii. in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza s
executarea legii.

i
i

Activitatea serviciufui public comunitar focal de evidentd a persoanelor este coordonatd
si controlati metodologic, Tn mod unitar. de Directia pentry Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date. denumitd in continuare D.E.P.A.B.D., si de Serviciul public
comunitar de evidentd a persoanelor al judetului ilfov .

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd ntocmirea,
pastrarea. evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cartilor de identitate. a cértilor
electronice de identitate. precum si desfagurarea activitatilor de primire a cererilor gi de eliberare
a pasapoartelor simple electronice. a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare, in sistem de ghiseu unic.



Fatd de cele mentionate mai sus propun spre analiza .dezbatere si aprobare Consiliului
tocal  projectul de hotdirdre  privind aprobarea  organigrametstatului de functii st a
Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanclor al comunel Cornetu .in forma prezentats,
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