ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA COMUNEI CORNETU

N L8743 122.12.2021

ANUNT CONCURS

PRIMARIA COMUNEI CORNETU cu sediul in Sos. Alexandriei nr. 140, comuna Cornetu,
judetul Ilfov, in conformitate cu prevederile art. 11 din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemieide COVID — 19 si art. 618 alin (2) din OUG nr. 57/2019, privind Codul Administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare, coroborat cu prevederile art. 39 alin. (171) din H.G. 611/ 2008
cu modificirile si completirile ulterioare, organizeazi concurs pentru ocuparea urmitoarelor functii

publice vacante:

- 1 post Consilier, clasa I, grad profesional Asistent — Compartiment Achizitii Publice si

Derulare Contracte;
Conditii de participare: studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in

domeniul stiinte ingineresti; vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice —
minimum | an.

- 1 post Consilier, clasa I, grad profesional Principal — Compartiment Urbanism si Amenajarea

Teritoriului;

Conditii de participare: studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in
domeniul urbanism, arhitecturs sau constructii; vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice — minimum 5 ani.

Durata timpului de munca: 8h/z1, 40h/saptamana
Proba scrisd: 25.01.2022, ora 11:00 la sediul institutiei organizatoare; Interviul: 28.01.2022

Perioada de depunere a dosarelor: 22.12.2021-11.01.2022, la sediul Primériei Cornetu din Sos.
Alexandriei nr. 140, judetul Ilfov.

Documentele de participare sunt cele prevazute de art. 49 alin. (1) din Hotardrea Guvernului nr.
611/2008.

Dosarul de inscriere va contine urmdatoarele documente:

- forn?ularul de inscriere (prin accesarea paginii de internet a institutiei (www.primariacornetu.ro);
— curriculum vitae, modelul comun european;
— copia actului de identitate;



— copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor
specializari §i perfectionari;

— copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori.in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire
sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin (2) din Legea Educatiel Nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— copia carnetului de muncé si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei

sau pentru exercitarea profesiel;
— copia adeverintei care atestd starea de sinatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni

anterior derulirii concursului, de catre medicul de familie al candidatului;

— cazierul judiciar;
— declaratia pe propria rdspundere sau adeverinfa care s ateste calitatea sau lipsa calitdtii de
lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.

Candidatii trebuie sd indeplineascé conditiile prevazute de art. 465 din OUG 57/2019 privind Codul

Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
Documentele vor fi prezentate i in original in vederea verificarii si certificarii.

Persoana de contact: Moraru Elena - consilier, Priméria Comunei Cornetu, tel: 021/4689220, email:
resurseumane(@primariacornetu.ro; resurseumane_cornetu@yahoo.com

Bibliografia / tematica pentru ocuparea postului de Consilier, clasa I, grad profesional Asistent —
Compartiment Achizitii Publice si Derulare Contracte: ‘

1. Constitutia Romdniei, republicata;

2.0Ordonanta de urgenta nr. 57/2019, privind codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, partea I titlul IT], partea a Il a a titlului V, partea a V a titlul I cap 11 titlul I cap I-11,
Titlul I si I ale pdrtii a VI-a;

3.Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuiuror formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare,

5.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

6. Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

7.Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac tn materie de atribuire a coniractelor de
achizifie publicd, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrdri §i concesiune de
servicii, precum §i pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de Solufionare a
Contestatiilor, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

8.0rdin nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor
publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale;

9.0rdin nr.509/2011 privind formularea criteriilor de calificare si selectie;

10.Instructiunea nr. 1/2017 emisa in aplicarea prevederilor art. 179 lit. g) si art. 187 alin. (8) lit. a)
din Legea 100/2016 privind concesiunea de lucrari si concesiunea de servicii;



11 Instructiunea nr. 2/2017 emisa in aplicarea prevederilor art. 178 si art. 179 lit. a) si b) din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile ulterioare, respectiv a prevederilor art. 191 si

art. 192 lit. a) si b) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale; .
12 Instructiunea nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie publica/contmctului de

achizitie sectoriala/acordului-cadru.
Tematica va cuprinde bibliografia integral.

Atributii specifice postului de_Consilier, clasa I, grad profesional Asistent — Compartiment
Achizitii Publice si Derulare Contracte:

- Punerea in executare a legilor si celorlalte acte normative privind achizitiile publice;

- Elaborarea programului anual al achizitiilor publice, pe baza necesitatilor si prioritétilor, comunicate
de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante i il prezintd pentru aprobare;

- Identificare necesitati — lucrari, servicii, produse, in functie de gradul de prioritate, pe baza referatelor
de necesitate , intocmite de celelalte compartimente;

- Stabileste graficul de organizare al procedurilor de achizitii publice, estimare valoare si modalitati de
obtinere , alegere procedurd , elaborare calendar;

- Stabileste, analizeazi si decide asupra necesitatilor obiective de produse, lucréri, servicii si gradul de
prioritate al acestora;

- Punerea in corespondentd cu codul de clasificare CPV ;

- Elaborarea si transmiterea anunturilor de intentie in S.E.A.P;

- Elaborarea sau, dupi caz, coordonarea activitdtii de elaborare a documentatiei de atribuire si a
documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza
necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate:

- Selecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa sau, dupa
caz, prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire: licitatia deschisd, restrinsd, cererea de oferte,
concursul de solutii;

- Stabilire documentatie de atribuire si punctaj pentru factorul evaluare;

_ Stabilire clauze contractuale , stabilire cerinte minime decalificare §i criterii de selectare in cadrul
procedurii de achizitii publice;

- Stabilire criteriul de atribuire , completarea fisei de date a achizitiei sau Intocmirea documentatiei de
atribuire, stabilire formulare si modele, elaboreazi documentatia specificd procedurii de achizitie
publicé;

- Intocmeste procedurile de achizitii publice prin elaborarea caietelor de sarcini;

- Definitivare documentatie de atribuire , in baza caietului de sarcini Intocmit de compartimentul tehnic
sau de specialitate , asigurd multiplicarea §i distribuirea documentelor pentru fiecare procedurd;

- Indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate , asa cum sunt prevazute de lege ;

- Publicarea anuntului de intentie , participare si atribuire in S.E.A.P. , pentru fiecare dintre procedurile
organizate;

- Publicarea anuntului de participare si atribuire in Monitorul Oficial al Roméniei;

- Punerea la dispozitia ofertantilor a documentatiei de atribuire;

- Raspuns la solicitdrile de clarificari adresate de ofertanti;

- Stabilirea de reguli de participare si de evitare a conflictelor de interese;

- Intocmire si transmitere invitatii de participare citre ofertanti;

- Administrarea si gestionarea informatiilor primite / transmise prin S.E.A.P.;

O Aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire:

- Oferd clarificari , relatii , completdri referitoare la documentele si modul de desfagurare al
procedurilor de achizitii publice , in limitele stabilite de legislatia in vigoare;

- Pl"il?lil'e .§i selectare candidaturi, primire oferte, notificare rezultat procedurd citre ofertantii
participantt;

- Primire si solutionare contestatii , asigurd conditiile tehnice de rezolvare a acestora si transmiterea
solutionarii catre ofertant;




buire si apoi, contractul de achizitie publicd si il

- intocmeste/redacteaza raportul procedurii de atri ~achi:
lor abilitate din cadrul autoritafii contractante;

inainteazi spre verificare, avizare si semnare entitati
0 Intocmirea dosarului de achiziii publice: -
- Intocmire, definitivare dosar achizitii publice (proces-verbal receptie partiald si finala , copii facturi si
situatii de lucrari, etc.) si pastrarea dosarului achizitiei publice cu toate documentele aferente continute
de acesta, specificate conform legislatiei in vigoare;

O Realizarea si coordonarea achizitiilor efectuate prin cumparare directd;

O Asiguri confidentialitatea lucrarilor intocmite si a informatiilor de care ia cunostinta in indeplinirea
atributiilor;

[ Stabilirea necesarului de produse (in baza referatelor de necesitate , intocmite de celelalte
compartimente ale autoritafii ), achizitionate trimestrial, prin cumpdrare directd;

- Intocmeste proiectele contractelor de achizitii publice, cu sprijinul departamentelor de specialitate $1
transmite contractele catre utilizatori, pentru derulare $i executare;

- Verifici si transmite spre avizare sefului ierarhic. superior confinutul documentatiilor tehnico-
economice pentru lucrarile de reparatii curente la mijloacele fixe (cladiri, utilaje, autoturisme, etc) din
cadrul institutiei;

- Asigura confidentialitatea in ceea ce priveste solufiile si valorile unor documentatii prevazute in acte
normative; :

- Participd la fundamentarea necesarului de credite, in vederea repartizarii Junare sau pentru
propunerea valorilor de buget anuale privind achizitiile publice, inclusiv cele referitoare la investitiile,
reparatiile capitale si reparatiile curente;

- Efectueaza studiul de piata si realizeazd baza proprie de date cu privire la furnizorii si prestatorii de
bunuri, servicii si lucrari ce fac obiectul programului de achizifii; .

- Asigura intocmirea i transmiterea corespondentei in legatura cu derularea activititii de achizitii
publice; '

- Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectarea si adjudecarea ofertelor cAstigatoare
pentru executarea lucrérilor de investitii si reparatii capitale ale imobilelor aflate in administrarea
institutiei; :

- Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectarea si adjudecarea ofertelor castigatoare
pentru executarea de reparatii curente, la care nu este obligatorie licitatia;

- Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectarea si adjudecarea ofertelor pentru achizitii
de bunuri din cadrul institutiei;

- Participd ca membru desemnat In comisiile de receptie la terminarea lucrérilor sau la receptiile finale
ale investitiilor si reparatiilor curente, a investitiilor i la reparafiile capitale;

- Stabileste si mentine legaturile intre institutie si furnizorii de utilitati, cum ar fi: energie electrica,
apa, gaze;

- Face propuneri justificate privind repartizarea fondurilor necesare lucrérilor de reparatii curente sl
urmireste cheltuirea acestora in raport cu stadiile fizice realizate;

- Asiguri contractarea serviciilor si a lucrarilor necesare bunei functionari a institufiei;

- Tine evidenta contractelor, urméreste derularea lor ;

- Identificd anunturile publicate pe website-urile oficiale (SEAP) privitoare la contractele de achizifii
publice; A

- Pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform modalitatii stabilite de
legislatia Tn vigoare;

- P1:i1}1e$te de la ANAP, notificarile privind invalidarea unor anunturi, remediaz lipsurile sau
omisiunile, conform motivatiei pe care se susfine notificarea in cauza, precum si acceptul sau refuzul
de la derogérile solicitate; ‘

- Réspunﬁe de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe parcursul aplicarii
procgduru de atribuire a contractelor de achizitii publice, de constituirea si de activitatea comislilor
specifice fiecarui tip de procedur ales;

- Réspunde de respectarea intocmai a modalitatilor de desfégurare pentru fiecare din procedurile d
atribuire selectate si lansate; :



- Raspunde de solutionarea eventualelor contestatii privind derularea procedurii de achizitii publice In

cadrul institutiei;

- Elaboreazi documentele aferente deruldrii procedurii de achizifie publica (calendar, raport de

evaluare, comuniciri catre ofertanti, solicitari de clarificari si raspunsuui la clarificari,etc.);

- Creeazi, exploateazd si actualizeazd ori de céte ori este necesar, baza de date privind furnizorii,

produsele, serviciile si lucrarile, prefurile practicate; .

_ Elaboreaza raspunsurile la adresele repartizate, le prezintd conducatorului institutiei, pentru verificare

si semnare;

- Respecti si aplicd cu strictefe prevederile legale pe baza carora 1si desfasoard activitatea, cunoaste

temeinic legislatia si alte reglementéri legale;

- Intocrmeste si raspunde de documentatia privind inchirierile/concesiondrile de cladiri, teren,
proprietate publicd sau privatd J{ine evidenta contractelor de inchiriere i a contractelor de CONCESIUNE;

- Intocmeste si raspunde de documentatia privind vanzarea imobilelor-teren si constructii din domeniul

LLiv

privat al comunet,
_ fndruma , urmareste si verifica executarea lucrérilor de investitii promovate de Primaria Cornetu din

punct de vedere economic si tehnic;
- Participa la receptia lucrarilor cu titlu de investitii ale Primariei Cornetu;
_ Colaboreaza cu compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului sau cu organele

de control si indrumare pand la rezolvarea cazurilor;

- {ntocmeste situatii statistice i transmite situafii, monitorizari specifice catre Autoritatea Nationald a
Achizitiilor Publice si alte institufii;

- Rezolvi corespondenta in termenul previzut de lege, raspunde in termen legal sesizérilor cetdtenilor;
- intocmeste referate/rapoarte de specialitate. in vederea elabordrii proiectelor de dispozifii ale
primarului §i de hotaréri ale consiliului local, specifice activitatii compartimentului;

- Atributii privind urmarirea derularii contractului de finantare in cadrul Programului national de
cadastru si carte funciara a lucrarilor de inregistrare sistematica initiate de unitati administrative
teritoriale pentru sectoarele cadastrale incheiat intre Primaria Cornetu si OCPI Ilfov;

- Atributii privind completarea si actualizarea formularelor de integritate aferente procedurilor de
atribuire.

Bibliografia / tematica pentru ocuparea postului de Counsilier, clasa I, grad profesional Principal —
Compartiment Compartiment Urbanism si Amenajarea T eritoriului:

1. Constitutia Romdniei, republicata;

2.Ordonanta de urgenta nr. 57/2019, privind codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, partea I titlul 111, partea a Ill a a titlului V, partea a V a titlul I cap I-11, titlul 1I cap I-11,
Titlul I si Il ale pdrtii a Vi-a,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

5. Legea nr. 50 din 29 iulie 1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicata,
cu modificdrile si completdrile ulterioare;

6. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

7. Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839/2009 — pentru modificarea §i
completarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

8. Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 350/2001



privind amenajarea teritoriului si urbanismul §i de elaborare si actualizare a documentatiilor de

urbanism, cu modificarile si completdrile ulterioare- in integralitate.
Tematica va cuprinde bibliografia integral.

.
Atributii specifice postului de_Consilier, ciasa 1, erad profesional Principal — Compartiment
Compartiment Urbanism si Amenajarea Teritoriului:

_intocmeste temele de proiectare pentru proiectele de urbanism; B
_Analizeaza documentatiile pentru  emiterea cerfificatului de urbanism, autorizafii de
construire/desfiintare si prelungirea acestora; .
Jdntocmeste, semneazd si Inainteazd spre semnare persoanelor desemnate, dupa caz, certificate de
urbanism, autorizatii de construire/desfiintare sau adrese de restituire pentru completare si corectare
documentatii;

-Tine evidenta avizelor, certificatelor de urbanism si autorizatiilor eliberate pe plan Jocal prin registrele
infiintate In acest scop;

-Tine evidenta certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire eliberate de Consiliul Judetean
[lfov;

_Exercitd controlul in teritoriu privind respectarea disciplinei in urbanism si in constructii, conform
competentelor din Legea nr.350/2001 si Legea nr.50/1991,cu modificarile si completarile ulterioare ;

- in cazul nerespectarii masurilor din procesul verbal de contraventie, la termenele impuse, intocmeste
referatul in vederea actionarii in instanta; ‘

- Intocmeste rapoarte si face propuneri pentru emiterea dispozitiilor primarului in domeniul de
activitate al compartimentului;

_Urmireste in executie respectarea prevederilor autorizatiilor de construire eliberate de primarul
comuneti Cornetu, .

-Participi la receptiile la terminarea lucrarilor pentru constructiile autorizate de catre Priméaria Cornetu;
-Se deplaseaza in teritoriu pentru verificare §i constatare si propune solufii In urma reclamatiilor s
sesizarilor cetatenilor;

-Raspunde de rezolvarea in termen a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor si propunerilor cetdtenilor;
Intocmeste si comunici periodic situatii referitoare la autorizatiile eliberate, stadiul executarilor
construciiilor, respectarea disciplinei in constructii solicitate de Consiliul Judetean Ilfov, Inspectia de
Stat in Constructii, Directia Generald Judeteand de Statisticd, OCPI Ilfov, etc.;

_Participi la elaborarea Planului Urbanistic general al localitatii si a Regulamentului de Urbanism s1
raspunde de aplicarea prevederilor acestora; '

-Informeaza seful ierarhic superior cu privire la termenele de valabilitate ale autorizatiilor de
construire; '

-Se ocupd de obtinerea avizelor autoritétilor pentru lucrérile de investitii ale primariel;

-Intocmeste avize de oportunitate conform Legii 350/2001 privind amenajarea teritoriului si
Ll’\l‘ballisnlului, cu modificirile si completérile ulterioare;

fntocmeste referate/rapoarte de specialitate pentru aprobarea documentafiei de urbanism si rapoarte de
specialitate pentru proiectele de hotdréri/dispozitii din domeniul urbanismulu, amenajarii teritoriului,
autorizarea constructiilor,etc.;

“Duce la indeplinire hotarérile consiliului local si dispozitiile primarului referitoare la urbanism si {ine
cont de recomandarile organelor superioare de indrumare $i control;

-Verifici incasarea taxelor pentru autorizatiile de construire/desfiintare si la terminarea lucrérilor’
calculeazd taxele datorate urmare a declaratiilor de terminare a lucririlor (regularizare taxd), elibereaza
procese verbale de terminare a lucrérilor dupd verificarea acestora in teren, si intocmeste certificatele
de atestare a edificarii constructiei;

.-Iine evidenta amenzilor aplicate cu mentionarea ducerii la indeplinire $i a mésurilor propuse pentru
intrarea in legalitate,verificd in teren respectarea documentatiilor ce au stat la baza eliberdrii
autorizagiilor construire / desfiintare;

-Participa la receptia lucrarilor cu titlu de investitii ale Primariei Cornetu;




-Tine evidenta constructiilor de pe raza comunei Cornetu, atribuie numere acestora,in colaborare cu
Compartinentul Registru Agricol, Fond Funciar, Cadastru;
-Se preocupa de cunoagterea temeinica si operativd a prevederilor actelor normative din domeniul de

activitate;
_Utilizeazi §i actualizeaza aplicatia Registrul electronic national al nomenclatoarelor stradale

(RENNS), in functie de rolul in aplicatie;
Verificd si promoveazd documentafiile de urbanism §i amenajarea teritoriului supuse aprobdril,
autorizirii si avizarii conform competenelor stabilite prin lege si alte acte normative din domeniu
privind cadrul coninut si orientarile stabilite n §i prin documentatiile de urbanism si amenajarea
teritoriului (PATN, PATI, etc.), asigurdnd:
-aplicarea prevederilor legale pentru satisfacerea cerintelor speciale de accesibilitate ale persoanelor cu

handicap;
_utilizarea eficientd a terenurilor in acord cu functiunile urbanistice adecvate,extinderea controlatd a

zonelor construite;

-protejarea si punerea in valoare a patrimoniului cultural construit §i natural;

—calitatea cadrului construit, amenajat si plantat;

_Verificarea operativa privind respectarea structurii si continutul documentatiilor depuse si restituirea,
dupi caz, a documentatiilor necorespunzitoare pentru emiterea certificatului de urbanism si a
autorizatiei de construire-desfiintare;

-Colaboreazi cu compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului sau cu organele de
control siindrumare pani la rezolvarea cazurilor;

_Asigurd comunicarea citre compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
persoanelor si autoritatile interesate sau implicate, a modificarilor urbanistice sau de amenajarea
teritoriului ce conduc la schimbarea situatiei inifiale;

-Rezolva corespondenta in termenul previzut de lege, raspunde in termen legal sesizarilor cetifenilor.

PRIMAR, |

ADRIAN EDUARD STOIC
SECRETAR GENERAL ,

VASILESCU /DANIELA

INTOCMIT,
Consilier,
Moraru Elena
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Nr.4854/14.01.2022

ANUNT

Comisiile de concurs de recrutare organizat de catre Primaria Comunei Cornetu pentru data

de 25.01.2022, in vederea ocuparii functiilor publice de executie vacante de:

- 1 post Consilier, clasa I, grad profesional Asistent — Compartiment Achizitii Publice si
Derulare Contracte;

- 1 post Consilier, clasa I, grad profesional Principal - Compartiment Urbanism si Amenajarea
Teritoriului;

au constatat cd pana la data de 11 ianuarie 2022 - data limita de depunere a dosarelor de concurs, nu

a fost inregistrata nicio cerere pentru functiile publice de executie vacante , mai sus mentionate.

Secretar Comisie:

Movraru Elena — Consilier, Primaria Cornetu



